МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОДА БЕРДСКА

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

ВТОРОГО СОЗЫВА
Р Е Ш Е Н И Е 
(пятая сессия)

от 4 мая 2006 года







                № 91
О структуре и штатной численности аппарата Совета депутатов муниципального образования г.Бердска второго созыва
В целях организационно-правового обеспечения деятельности Совета депутатов и на основании п.7 ст. 26 и п.5 ст. 27 Устава города Бердска Совет депутатов муниципального образования г.Бердска второго созыва
РЕШИЛ:
1.Утвердить структуру и штатную численность аппарата Совета депутатов муниципального образования г.Бердска (Приложение).

2.Управлению финансов и налоговой политики (Штоп В.В.) произвести перемещение ассигнований из раздела 0104 «Функционирование местных администраций» на раздел 0103 «Функционирование законодательных органов государственной власти и представительных органов местного самоуправления» согласно утвержденной сметы расходов и в пределах утвержденных ассигнований на 2006 год.

3.Поручить председателю Совету депутатов разработать положение об аппарате Совета депутатов и вынести его на утверждение очередной сессии.

4.Решение опубликовать в средствах массовой информации.
Глава муниципального образования 




          А.Г. Терепа
Приложение 
 к решению пятой сессии Совета депутатов муниципального образования г.Бердска 
второго созыва 
от 04 мая 2006 года № 91
Структура и штатная численность аппарата 

Совета депутатов муниципального образования г.Бердска на 2006 год.

Организационно-правовой отдел

Начальник отдела  – 1

Главный специалист - 1

Ведущий специалист – 1

Секретарь-машинистка - 1

Итого: 4

Глава муниципального образования 




А.Г. Терепа

Основные задачи аппарата Совета депутатов
1.Организация подготовки и проведения сессий Совета депутатов, депутатских слушаний, заседаний комитетов, комиссий, совещаний и других мероприятий Совета депутатов.

2.Работа с проектами решений, выносимых на сессии.

3.Юридическое обеспечение деятельности Совета депутатов, комитетов, депутатов.

4.Представление интересов Совета депутатов в судах, арбитражных судах, прокуратуре, других органах при рассмотрении жалоб, заявлений, протестов, судебных исков.

5.Юридическая экспертиза проектов решений, правовых актов.

6.Организация приема граждан председателем Совета и работы с письменными обращениями граждан в Совет депутатов.

7.Оказание помощи депутатам в работе на округах, в т.ч. и с обращениям избирателей на округе.

8.Организация и проведение обучения депутатов.

9.Организация работы с наказами избирателей.

10.Организация контроля за выполнением решений Совета депутатов, комитетов Совета депутатов, наказов избирателей.

11.Подготовка и представление отчетов, справок о работе Совета депутатов, а также запрашиваемой оперативной информации.

12.Подготовка запросов, предложений, обращений Совета депутатов, депутатов.

13.Работа с проектами законодательных актов Новосибирского областного Совета депутатов.

14.Организация делопроизводства в совете депутатов.

15.Взаимодействия комитетов Совета депутатов, депутатов с управлениями  и отделами администрации по вопросам деятельности Совета депутатов.

16.Взаимодействие Совета депутатов, комитетов Совета депутатов с Новосибирским областным Советом депутатов, Советами депутатов других муниципальных образований.

17.Формирование плана работы Совета депутатов.

18.Изучение действу4ющего законодательства, правоприменительной практики деятельности представительных органов.

19.Создание информационных баз данных, обеспечивающих деятельность Совета депутатов.

20.Взаимодействие со средствами массовой информации.

21.Подготовка заявок на материально-техническое обеспечение деятельности Совета депутатов, подписку на периодическую печать.

22.Копирование документов.

23.Протокольное обеспечение деятельности Совета депутатов, комитетов Совета депутатов.

